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Concur



Finance Manager Report

– Second Quarter Closed
• District asset Inventory required
• No Jul –Dec district charges accrued.
• Incentive payouts

– Any outstanding Jan‐Mar 2019 expenses need to 
be turned in at this time.

– Concur Mileage Receipts
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– Budgets
• Why do we create budgets?
• Why do we follow budgets?
• Why are budgets important?

– Budget figures vs. Actual figures
• Explained in reporting narrative
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Available Funds
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• Concur this year
–Mileage Receipts  

• Place club name/number on summary page
• Show total mileage
• Use exact mileage figure and $0.32 per mile
• Reason for visit

– Preferred method of reimbursement
– Submit all expenses in a timely matter. There 
should be no carry over expenses past sixty days.
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• Concur this year
– Accuracy is important
– Finance manager is presented this dialogue
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• End of Report

See me for any questions
tspezia@earthlink.net


